MiunZcipalidad de San Jcsé E1 Idolo

Departamento de Suchitepéquez, Guatemala, CA.

El infrascrito Secretario Municipal de la Municipalidad de San José El
Idolo departamento de Suchitepéquez, CER T I F I C A: Que para el
efecto ha tenido a la vista el libro nimero 41 de actas de sesiones del
Concejo Municipal, en el cual se encuentra el Acta No. 57-2018 de fecha
11-10-2018 en la que entre otros se encuentra el punto que copiado
literalmente dice asi: “T E R C E R O: El honorable Concejo Municipal de
San José El Idolo, departamento de Suchitepéquez. CONSIDERANDO:
Que es conveniente actualizar el reglamento de viaticos y emitir las disposiciones
relacionadas con los gastos de vidticos para el desempefio de las Comisiones
oficiales del personal que presta sus servicios en la Municipalidad de San José El /.
Idolo, Departamento de Suchitepéquez, a fin que dichas comisiones se puedan ;a b
cumplir adecuadamente dentro de los margenes de racionalidad del gasto publico. \\%,, Tk
POR TANTO: En base en lo considerado y con fundamento en el articulo 253 de "%,
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y el articulo 35 literal “i” del %
Codigo Municipal Decreto 12-2002 y 22-2010. ACUERDA: Emitir el siguiente
Reglamento de Viaticos, para la Municipalidad de San José El Idolo, Suchitepéquez.
ARTICULO 1. OBIJETO: El presente reglamento tiene por objeto normar la
distribucién econdmica equitativa, con relacion a los gastos en que incurra el
personal de la Municipalidad, cuando en cumplimiento de comisién necesite
movilizarse fuera del perimetro de la cabecera municipal de San José El Idolo,
Suchitepéquez, ya sea dentro del territorio nacional como en el extranjero.
ARTICULO 2. GASTO DE VIATICOS: Son gastos de viaticos, las asignaciones
destinadas a cubrir los desembolsos por motivos de pasaje, hospedaje y
alimentacién en que se incurre, para cumplimiento de comisiones oficiales, fuera
del lugar ordinario de trabajo en el interior y exterior del pais.
ARTICULO 3. DE LOS COMISIONADOS, Todo el personal administrativo
quedara sujeto al cumplimiento de comisiones fuera de la cabecera municipal en el
ejercicio del desempefio de sus labores ordinarias. El comisionado sera nombrada
por el Alcalde Municipal o por Jefe Inmediato Superior segin el cargo que-
desemperiie. Los miembros del Concejo Municipal quedan sujetos al cumplimiento
de comisiones, las que seran aprobadas por el cuerpo colegiado o bien por el
alcalde municipal y las mismas tendran relacién directa con el desempefio de su.
investidura y comision respectiva.
ARTICULO 4. FORMULARIOS: para el cobro y comprobacion de los pagos de
viaticos, se establecen los siguientes formularios debidamente autorizados por la
Contraloria General de Cuentas, siendo ellos:

a) Viatico Constancia V-C

b) Viatico Liquidacion V-L
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ARTICULO 5. DE LOS LUGARES COMUNES MOTIVO DE COMISION. Se
consideraran lugares comunes para el cumplimiento de comisiones:

Capital de Guatemala.
Antigua Guatemala
Mazatenango, Suchitepéquez.
Municipios del departamento de Suchitepéquez
Ciudad de Retalhuleu.
Ciudad de Quetzaltenango.

e Ciudad de Escuintla.
ARTICULO 6. DE LOS LUGARES NO COMUNES. Se consideran lugares no
comunes para el cumplimiento de comisiones, cualquier otro municipio del
territorio nacional, no mencionado en el articulo anterior.

ARTICULO 7. NOMBRAMIENTO A LAS COMISIONES: Todo comisionado que
salga a capacitaciones, conferencias, reuniones o actividades y que su
participacion dure mas de ocho horas, el secretario de la Municipalidad otorgara un
nombramiento para su comision, y si la comisién dura menos de ocho horas, sélo
contara con las respectivas formas de vidticos, omitiéndose dicho nombramiento.
Las comisiones menores a ocho horas deben de ser autorizadas por el Jefe
Inmediato Superior, mediante la orden donde indique el nombre del comisionado,
cargo que desempeiia, lugar donde se realizard la comision, motivo de la
comisién, firma del jefe inmediato superior y firma del Director Financiero
Municipal, quien emitira la orden para que se haga efectivo el dinero que le
corresponde para los viaticos del comisionado.

ARTICULO 8. DE LA CLASIFICACION. Para efectos del presente reglamento,
los gastos econémicos por concepto de vidticos se clasificaran por:

a) Pasaje

b) Alimentacion, (desayuno, almuerzo y cena)

¢) Hospedaje
ARTICULO 9. DEL VALOR DEL VIATICO EN CONCEPTO DE PASAJE. Todo
comisionado tendra derecho a las siguientes tarifas econdmicas en concepto de/;
pasaje, en moneda nacional y de curso legal, cuando cumpla una comisién po 3 JELREIARY
parte de la Municipalidad de San José El Idolo, Suchitepéquez. Tomando en\ 220 2074
cuenta que todas las comisiones el punto de partida es el municipio de San José El “leuar¥
idolo, Suchitepéquez, los pasajes quedan estipulados de la siguiente manera:

No. | LUGAR DESTINO PASAJE | PASAJE | TOTAL
IDA VUELTA

HONRADEZ Y TRABAJO, ADMINISTRACION MUNICIPAL, 2020-2024



Mun: cipalidad de San Jcsé El Idolo

Departamento de Suchitepéquez, Guatemala, CA.

1 San Antonio | 5.00 5.00 10.00

Suchitepéquez
2 Mazatenango, 15.00 15.00 30.00
Suchitepéquez

3 Cualquier otro Municipio | 20.00 20.00 40.00
del departamento de

Suchitepéquez.

4 Ciudad de Guatemala, | 100.00 | 100.00 200.00
Capital

5 Ciudad de Retalhuleu 25.00 25.00 50.00

6 Ciudad de | 75.00 75.00 150.00
Quetzaltenango

7 Ciudad de  Antigua | 125.00 | 125.00 250.00
Guatemala

8 Ciudad de Escuintla 75.00 75.00 150.00

Cualquier otro Departamento de la Republica de Guatemala y sus municipios, la
tarifa del pasaje sera estipulada en referencia a la tarifa que esté vigente en el
transporte extra urbano.

ARTICULO 10. DEL VALOR DE LA ALIMENTACION. Todo comisionado tendréa
derecho a la alimentacidon cuando determine que estara mas de ocho horas de
comisién. El valor de cada tiempo de comida se estipula de la siguiente manera:

No. | TIPO DE | VALOR
ALIMENTACION

1 Desayuno 50.00

2 Almuerzo 60.00

3 Cena 50.00

ARTICULO 11. DEL VALOR DEL HOSPEDAJE. Cada comisionado tendra.
derecho a Hospedaje cuando la comisién asignada asi lo requiera. El valor de
Hospedaje sera de Q. 300.00 por noche.

ARTICULO 12, VIATICO POR KILOMETRO RECORRIDO, Cuando se requiera
utilizar vehiculo municipal o vehiculo propio para realizar una comision se
proporcionara combustible con base a la siguiente tabla de compensacion de
combustible: h
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A. Automdviles accionados con gasolina tipo Pick up de cabina sencilla o doble
cabina; microbuses; buses; unidades de rescate y de emergencia;
motocicletas de dos, tres o cuatro ruedas; equipo caminero; y, todo
vehiculo que se mueva por accion mecanica a combustion.

TIPO DE VEHICULO KMS. POR
GALON

De cuatro cilindros 32

De seis cilindros 28

De ocho cilindros 16

De ocho cilindros de lujo 12
Motocicletas de mas de 30 | 60
hp
Motocicletas de 10 a30 hp | 75
Motocicletas menores de | 10

10 hp
B. Vehiculos de transporte accionado con diesel.
TIPO DE VEHICULO KMS. POR
GALON
Camiones, autobuses y otros vehiculos | 14 KM
similares.

Automdviles tipo Pick “up de cabina | 32 km
sencilla o doble cabina; microbuses;
buses; unidades de rescate y de

emergencia;

De seis cilindros 28 KM

De ocho cilindros 16 km
1. De ocho cilindros de lujo 12 km

ARTICULO 13. OTROS GASTOS, Cuando se requiera utilizar vehiculo municipal .
o vehiculo propio para realizar una comision, se proporcionara otros gastos a que
se incurre por el uso del vehiculo. Entre estos gastos se estipulan los siguientes:

e Cuando la comisién requiera pagar Peaje. Q. 30.00

e Parqueos privados, cuando la comision lo requiera Q. 50.00
Para poder hacer efectivo estos pagos, el comlsmnado debera de presentar los
comprobantes correspondientes.
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ARTICULO 14. COMPROBACION Y LIQUIDACION DE VIATICOS. Para
comprobar los gastos de viaticos generados por el comisionado, se utilizaran los
formularios Viaticos Constancia y Viaticos Liquidacion. El formulario Viaticos
Constancia debe de estar firmado y sellado por la institucion o dependencia a
donde se realizd la Comisidn y este sera el Unico documento que respaldard lo
asignado al comisionado, conjuntamente con el Formulario Viatico Liquidacion. Si
el Documento Viatico Constancia no esta firmado y sellado por la institucion o
dependencia a donde fue asignado, el comisionado debera devolver el valor total /%
de lo autorizado para la comisidn.
ARTICULO 15. PROCEDENCIA DE LOS FONDOS, los fondos set:
proporcionaran al comisionado en efectivo por medio del Fondo Rotativo Municipal,
previa autorizacién del Alcalde Municipal.

ARTICULO 16. DEL COMPROBANTE DE VIATICOS, previo a salir de comision,
el comisionado solicitara a la Direccion De Administracion Financiera Integrada
Municipal (DAFIM) el formulario “Vidticos Constancia” para que sea presentado,
firmado y sellado por la institucion puiblica o privada a donde fue comisionado.
ARTICULO 17. COMISIONES POR CAPACITACION. Cuando alguna
institucidn, sea esta privada o publica, de caracter institucional u organizacién No
Gubernamental, invitara a participar en cursos de capacitacion y cubriere gastos de
hospedaje alimentacion y pasaje, la Municipalidad NO cubrird gastos de viaticos.
Si la institucion anfitriona cubriere alguno de los renglones descritos, los renglones
faltantes seran cubiertos por la Municipalidad, de conformidad con el presente
reglamento. ARTICULO 18. DE LOS VIAJES AL EXTERIOR. Cuando se
recibiere invitacion a seminarios, capacitaciones o convenciones de caracter
internacional por parte de instituciones publicas u organizacion No Gubernamental
y cubriere gastos de hospedaje alimentacion y pasaje, la Municipalidad NO cubrira
gastos de viaticos. Si la institucidon anfitriona cubriere alguno de los renglones
descritos, los renglones faltantes seran cubiertos por la Municipalidad, de
conformidad con el presente reglamento. La autorizacion para todas las comisiones
que se realicen al Exterior del pais, seran autorizadas por el Concejo Municipal
previo a analisis del presupuesto municipal y la capacidad de pago que tenga para
cubrir los gastos de pasajes (terrestre, por aire 0 maritimos), alimentacion vy .
hospedaije si fuera necesario cubrir en el 100%.

ARTICULO 19. DEL VALOR DEL VIATICO EN CONCEPTO DE PASAJE AL
EXTERIOR. Para determinar el valor del pasaje que se realicen al exterior, se
basara conforme al valor de los boletos vigentes en las aerolineas que se coticen a
la fecha. Referente al hospedaje se determinara. por los precios de referencia a
hoteles de tres estrellas.
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ARTICULO 20. VIAS, ITINERARIO Y EXCESO DE EQUIPAJE: Los viajes
deberan hacerse por la via mas directa y en clase econdémica. NO se reconoceran
gastos ocasionados por escalas o rutas innecesarias, ni gastos ocasionados por
exceso de equipaje. ARTICULO 21. VIGENCIA. El presente reglamento entra
en vigencia inmediatamente después de ser aprobado por el Concejo Municipal.
ARTICULO 22. DEROGATORIA. Se deroga cualquier disposicion o reglamento
que contravenga el presente. (Fs.) Ilegible, Alfredo Oliva Lam, Alcalde Municipal,
Ilegible, Juan Gémez Giiinac, Sindico 1°. Evan Minas Estrada, Sindico 2°. Ilegible,
Alejandro Ortiz Blanco, Concejal 1°. Ilegible, Julio Alberto Flores Solano, Concejal
20, Ilegible, Rubén Rosario Lan Concejal 3°. Ilegible Waldemar Ovalle Dubdn
Secretario Municipal.”---- Y, para los efectos legales se extiende la presente en
esta poblacidn a los veinte dias del mes de agosto del afio dos mil veintiuno.

Vo. Bo.
Alfredo Oliva Lam
ALCALDE MUNICIPAL
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